I F'viw A”* VAL

Men 402

Covon

.1‘.
.‘( .
3

s

Educa Ci()ﬂ

:P. "-. ,.:“.'\; 7 '
AP : . Instituto Politécnico Nacional
o Secretaria de Educacién Puablica , “La Técnica al Servicio de la Patria”

"-‘:\? ’

CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No 6 “MIGUEL OTHON DE MENDIZABAL” DEL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, de conformidad en lo dispuesto en los articulos 267 y 281 del Reglamento Interno del
IPN, y con base en los lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacion temporal de Espacios Fisicos en
el Instituto Politécnico Nacional; mismos que fueron publicados en la Gaceta Politécnica No 1548 de fecha 19 de

marzo de 2020, realiza la presente, a las personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana, con experiencia

minima de tres afios comprobables en el ramo y que se encuentren interesadas en participar en el otorgamiento

de espacios fisicos dentro de las instalaciones del IPN para la prestacion del SERVICIO DE PAPELERIA,

FOTOCOPIADO E IMPRESION DIGITAL.

GENERALIDADES
El servicio que va a ser objeto del permiso se refiere al ramo de SERVICIO DE PAPELERIA, FOTOCOPIADO E

IMPRESION DIGITAL, y se prestara en el local que el CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No 6
“MIGUEL OTHON DE MENDIZABAL”, designe para tal fin, ubicado en la P.B. del Edificio 11 (Bibloteca), Local 12,
con direccion en Av. Jardin y Calle 4 s/n Col. Del Gas. C.P. 02950, Alcaldia Azcapotzalco, Ciudad de México.

Dicho servicio esta dirigido a una poblacion de estudiantes, personal docente, personal de apoyo y asistencia a

la educacion, personal de mantenimiento, limpieza y vigilancia, con un promedio aproximado de asistencia

diaria al Plantel de 5,000 personas de lunes a viernes, con horario de 7:00 a 22:00 horas y sabados de 7:00 a
14:00 hrs.

La superficie del establecimiento es de 46.28 m?

Queda establecido que el mantenimiento y servicio en el inmueble, mobiliario y equipo, correra por cuenta del

Usuario, ademas del correspondiente programa de fumigaciones.

Asimismo, por medidas de higiene y seguridad se solicitara empleados con gafetes de identificacion y atencion
de usuarios expedita, el servicio de impresion y fotocopiado debera cumplir con la distancia que debe tenerse
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CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECONOLOGICOS N° 6
“MIGUEL OTHON DE MENDIZABAL”
CONVOCATORIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
PAPELERIA, FOTOCOPIADO E IMPRESION DIGITAL.
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De iguefnmanera, la papeleria contara con un par de carritos méviles para los usuarios, todo lo anterior con el fin
de no tener posibles concentraciones de usuarios en un solo punto.

El plazo vy lugar de entrega de las propuestas, sera el que se fije en las bases.

Los criterios de adjudicacion seran los establecidos en las bases que corresponden a la presente invitacion.

BASES

BASES DE PARTICIPACION PARA EL OTORGAMIENTO DEL CONTRATO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE
PAPELERIA, FOTOCOPIADO E IMPRESION DIGITAL, EN EL CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS .\‘,\

—— “’

N° 6 “MIGUEL OTHON DE MENDIZABAL” DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL. =

El H. Consejo Técnico Consultivo Escolar del CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS N° 6 “MIGUEL

OTHON DE MENDIZABAL”, constituye las bases que deberan cubrir las personas fisicas y/o morales interesadas

en participar en el otorgamiento del Contrato de la Prestacion del Servicio de PAPELERIA Y FOTOCOPIADO E

IMPRESION DIGITAL de conformidad a los siguientes puntos en los que se establecen los criterios para otorgar o

revocar permisos a terceros para el uso, aprovechamiento temporal de los espacios fisicos del Instituto

Politécnico Nacional.

1. DE LOS PARTICIPANTES.

Podran participar las personas fisicas de nacionalidad mexicana y/o personas morales constituidas bajo las leyes
mexicanas, dedicadas al Servicio de PAPELERIA Y FOTOCOPIADO E IMPRESION DIGITAL, que cuenten con la

autorizacién hacendaria correspondiente, la experiencia, el personal y los recursos para el cumplimiento del

N
9
§ servicio materia del contrato a otorgarse.
S
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Las personas fisicas participantes, deberan presentar por escrito y bajo protesta de decir verdad que gozan de
capacidad legal para contratar y que cuentan con los medios suficientes para desarrollar las actividades objeto

del contrato a otorgarse.

Las personas morales participantes a través de su representante o apoderado legal, deberan presentar por
escrito en papel membretado y bajo protesta de decir verdad que dentro de su objeto social estan facultadas
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contratar
para tal efecto. -

2. DELA INFORMACION ESPECIFICADA DEL SERVICIO.

ESPACIO FiSICO. El servicio de PAPELERIA Y FOTOCOPIADO E IMPRESION DIGITAL, se prestara en el inmueble
que el CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS N° 6 “MIGUEL OTHON DE MENDIZABAL”, tiene

destinado para tal efecto.

OFERTA ECONOMICA. Con la finalidad de calificar la experiencia de los participantes, asi como evaluar la
accesibilidad de la comunidad politécnica a los productos ofertados, deberan entregar lo siguiente:

-~

ANALISIS DE PRECIOS. En este rubro los participantes se sujetaran a cumplir con los siguientes requisitos:

A. Deberdan presentar una tabla de precios.
B. Deberan presentar detalladamente una lista de productos que ofertaran, ajustandose a las

normas vigentes de calidad y sustentabilidad.

3 DE LAS PROPUESTAS Y DOCUMENTACION

Los participantes deberan presentar sus propuestas en sobre cerrado, sin tachaduras ni enmendaduras,
debidamente firmadas, y en su caso por el Representante legal autorizado, acompaiada por su cotejo en

original y copia de la siguiente documentacion: \i

Aa v h

e Acta de nacimiento e identificacion oficial de la persona fisica participante.
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'i e Acta constitutiva de la empresa y modificaciones si las hubiera, en caso de ser persona moral [ ‘ |
A participante. '

N

5 e Los Apoderados o Representantes Legales de las personas fisicas y/o morales participantes

";?’ g deberan exhibir junto con una identificacion oficial el instrumento en el que se describan sus

. &, facultades, para actos de administracion o para representacion en concursos o licitaciones,

qi manifestando bajo protesta de decir verdad que no les han sido revocadas, modificadas o

Ilmntadas en forma alguna. \
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ormato 32-D, para acreditar que se encuentran al corriente en el pago de sus obligaciones

fiscales.
Comprobante de domicilio fiscal.

membretado).
Carta compromiso estableciendo Ia obligacion de otorgar fianza de garantia de

cumplimiento de las obligaciones a su cargo dentro de los dias préoximos inmediatos a Ia
ontraprestacién(

Comprobante de domicilio legal.
Comprobar experiencia en el ramo, presentando dos cartas de referencia (en papel &

firma del contrato, esta sera por el monto de tres meses en relacion a la ¢

economica fijada como pago mensual.
Carta que contenga una direccion electrdnica, para la expedicion de facturas electronicas.

Carta compromiso estableciendo la obligacion de contratar Seguro de Responsabilidad Civil

dentro de los diez dias proximos inmediatos a la firma del contrato.
protesta de decir verdad que los equipos y mobiliario a instalar

”

Declaracion por escrito, bajo

seran nuevos o funcionalmente nuevos.
Declaracién por escrito, bajo protesta de decir verdad que, durante la vigencia del contrato,

los precios de los productos establecidos en su oferta econdmica no seran incrementados.
Declaracién por escrito, bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos
que sefiala el Articulo 18, de los Lineamientos para Uso, Aprovechamiento o Explotacion

Temporal de Espacios Fisicos en el IPN., (19 de marzo de 2020).
Declaracién por escrito, bajo protesta de decir verdad de haber leido y aceptado el

contenido de las bases para el otorgamiento del Contrato para Uso de Espacios Fisicos para
PAPELERIA, FOTOCOPIADO E IMPRESION DIGITAL en el CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y

TECNOLOGICOS N° 6 “MIGUEL OTHON DE MENDIZABAL”.

R Ninguna de las especificaciones, requisitos o condiciones establecidas en las presentes bases ni en el contrato a
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otorgarse sera susceptible de negociacion, modificacion o excepcion.
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El paggpor concepto de CONTRAPRESTACION ECONOMICA sera de $ 11,400.00 (ONCE MIL CUATROCIENTOS

S 00/100 M.N.) mensuales :
4. DISPOSICIONES GENERALES
e Sera causa de descalificacion la comprobacion de que algun participante acuerde con cualquier\_

otra persona realizar accion falsa para obtener el contrato.

e El H. Consejo Consultivo Escolar del CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No 6
“MIGUEL OTHON DE MENDIZABAL”, emitird su opinion en torno al analisis de las propuestas
técnicas v economicas y tendra el caracter de INAPELABLE.

e Larecepcion de las propuestas sera el dia 27 de Octubre de 2026, de 11:00 a 15:00 y de 17:00
a 20:00 horas, en las instalaciones de la Subdireccion Administrativa de esta Unidad S

)
i .

Para la evaluacion de las propuestas, se considerara la seriedad, experiencia y estabilidad de la empresa, asi \t)

e

Académica. «

e FE|I H. Consejo Técnico Consultivo Escolar del CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y
TECNOLOGICOS N° 6 “MIGUEL OTHON DE MENDIZABAL”, se reunird el dia 28 de Octubre de
2026, en la Sala de Juntas para la apertura de las propuestas, su revision y analisis; asi como
para el fallo. Hecho esto se notificara a los participantes el fallo de la propuesta a la brevedad
posible, en las instalaciones de la Subdireccion Administrativa del Plantel.

Antevlh

e Flresultado serainapelable.

Truh

5. DE LOS CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA PROPUESTA.

como la calidad de los productos y servicios que ofrece, llevando a cabo los analisis de la informacién
proporcionada por los participantes considerando los siguientes aspectos:

presentes bases.

M t€en C)C)au

TECNICO. Se revisara que cumplan las caracteristicas técnicas del servicio solicitado, sefialando cuales ofertas
cumplen con todos los requisitos solicitados y cuales no.
q y awo (¢ )0 \
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ADMINISTRATIVOS Y LEGALES. Dar cumplimiento cabal a todos y cada uno de los requisitos establecidos en las g
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ECONOMIC

ofrecj
nvocante, elabordndose para tal efecto el cuadro comparativo de cotizaciones correspondientes.

6. DE LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA EL OTORGAMIENTO DEL CONTRATO DE SERVICIO.

Se preferiran las ofertas que presenten niveles de calidad superiores a los establecidos, asi como aquellas que
presenten mejores precios.

El H. Consejo Técnico Consultivo Escolar del CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS N° 6 “MIGUEL
OTHON DE MENDIZABAL”, se reserva el derecho de efectuar visitas a las instalaciones de los participantes para

constatar su capacidad técnica y administrativa, asi como sus condiciones higiénicas y de control de la seguridad

sanitaria.

La vigencia del Contrato de Prestacion de Servicios, sera a partir del 1° de enero de 2027 al 31 de diciembre de
2027.

Fl solicitante seleccionado deberd presentar una garantia de cumplimiento de obligaciones (pdliza de fianza),

por el periodo del contrato.
El incumplimiento de cualquiera de los requisitos contenidos en estas bases, sera causa de invalidez de las

propuestas.
CRONOGRAMA

—

EVENTO FECHA LUGAR

Publicacion de Convocatoria | Del 23 al 26 de Octubre de 2026 | Pagina electrdnica del Plantel y Unidades
Académicas

Recepcion de propuestas y 27 de Octubre de 2026 Subdireccion Administrativa
De 11:00 a 15:00 horas y

gocumentacion de 17:00 a 20:00 horas

Analisis de propuestas y 28 de Octubre de 2026 Sala de Juntas del H. Consejo Técnico
 fallo Consultivo Escolar.
[ Publicacién de resultados 29 de Octubre de 2026 | Subdireccion Administrativa
MInicio de actividades 1° de Enero de 2027 Edificio 011(Biblioteca), Local 12
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~Tas ofertas econdmicas recibidas se compararan entre si, considerando todas las condiciones
por los participantes, incluido el monto de las aportaciones que el interesado ingresara al plantelO
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El plazo de las

s criterios para otorgar usos y aprovechamientos de espacios fisicos son los que se establecen en las bases y,
acuerdos publicados que corresponden a la presente convocatoria.

. . .- 2 e 2" el . \'
Sera causa de invalidacion de propuesta si el solicitante hubiera acordado con otro u otros elevar el costo de los
productos, o cualquier otro acuerdo que tenga el fin de obtener una ventaja sobre los demas participantes.

Sera causa de invalidacidon del contrato si resulta afirmativa la consulta que esta escuela realice al Abogado

General de esta Institucion, asi como otras Unidades Académicas para saber si las personas fisicas o morales
seleccionadas por el H. Consejo Técnico Consultivo Escolar del CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y

TECNOLOGICOS N° 6 “MIGUEL OTHON DE MENDIZABAL” para contratacion de los Espacio Fisicos, han iniciado o ot
mantienen un procedimiento administrativo o jurisdiccional en contra del Instituto; y de ser asi los integrantg; o
del Consejo volveran a sesionar para elegir entre las propuestas recibidas a la persona fisica o moral, para el
espacio fisico que quede vacante.

Cualquier situacién no prevista en la presente Convocatoria podra ser resuelta por el H. Consejo Técnico
Consultivo Escolar del CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS N° 6 “MIGUEL OTHON DE
MENDIZABAL” v en su caso por la Oficina del Abogado General, dentro del ambito de sus competencias.

La presente Convocatoria sera difundida en la pagina electronica del CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y
TECNOLOGICOS N° 6 “MIGUEL OTHON DE MENDIZABAL” y en las Unidades Académicas del IPN a través de

oficios.

Ninguna de las condiciones obtenidas en la presente Convocatoria ni las bases podran ser negociadas.
El acuerdo del H. Consejo Técnico Consultivo Escolar sobre la eleccion del usuario del espacio del servicio de

PAPELERIA, FOTOCOPIADO E IMPRESION DIGITAL serd inapelable:
%QﬂIDOSMQ* o
3 /C,? Clgdad de México; a los veintidés dias det'mes de Octubre de 2026.
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